STAATSMINISTERTUM DER JUSTI1Z
UND FUR DEMOKRATIE
EUROPA UND GLEICHSTELLUNG

STELLENAUSSCHREIBUNG
(Az: 2300E-1.3-1391/24)

Im Sachsischen Staatsministerium der Justiz und flr Demokratie, Europa und

Gleichstellung (SMJusDEG) ist der Dienstposten

voraussichtlich Ende Februar 2025 befristet zum Zweck der Vertretung

einer Referentin/eines Referenten (m/w/d)
fir Vergaberecht und Forderprogramme
in dem Referat V.1 — Grundsatzfragen Demokratie und
Demokratieforderung —

im Umfang von 0,5 AKA (20 Wochenstunden) zu besetzen.

Die Stelle ist sachgrundbefristet als Mutterschutz- und gegebenenfalls
Elternzeitvertretung gemaR § 14 Abs. 1 Satz 2 Nr. 3 TzBfG zu besetzen.

Das Sachsische Staatsministerium der Justiz und fir Demokratie, Europa und
Gleichstellung (SMJusDEG) setzt in der Abteilung V Férderrichtlinien im Bereich
Demokratieentwicklung, politische Bildung, Burgerbeteiligung, Gleichstellung,
Antidiskriminierung und Gewaltschutz um. Das Referat V.1 entwickelt Methoden
und Formen der Demokratieférderung und politischen Bildung im Freistaat
Sachsen. In seiner Zustandigkeit liegt auch die Fachaufsicht tiber die Sachsische
Landeszentrale fur politische Bildung.

Die Tatigkeit umfasst insbesondere folgende Aufgaben:

Mitwirkung bei der Umsetzung der Aufgaben im Bereich Demokratie-
entwicklung und politische Bildung,

Planung der Haushaltsanséatze des Referates V.1 des SMJusDEG,
Controlling und Steuerung des Haushaltsvollzugs,
Unterstitzung der Mitarbeitenden des Referates
haushaltsrelevante Vorgange,

Pflege der Férdermittel-Datenbank flir das Referat,
Mitarbeit bei der Prifung von Forderantragen, der Erstellung von
Zuwendungsbescheiden und der Verwendungsnachweisprufung,
Erstellung und Uberarbeitung von férderrelevanten Unterlagen,
Mitwirkung bei weiteren Vorgangen im Themenbereich Demokratie
z. B. Beantwortung GroRer und Kleiner Anfragen des Sé&chsischen
Landtages, Erarbeitung von Stellungnahmen zu Bundesratsdrucksachen,
Zusammenarbeit mit Vereinen und Verbanden.

in Bezug auf

Voraussetzung fur die Tatigkeit ist:

ein Hochschulabschluss (Bachelor, FH-Diplom oder gleichwertiger
Abschluss), vorzugsweise im Fachgebiet der allgemeinen o6ffentlichen
Verwaltung oder in weiteren einschlagigen Fachrichtungen (Sozial-,
Verwaltungs- oder Rechtswissenschaften, Management) oder

ein Abschluss als Verwaltungsfachwirt/-in, des Angestelltenlehrgangs Il
bzw. der Abschluss als Verwaltungs-Betriebswirt/-in (VWA).

Soweit Sie die nebenstehenden
Voraussetzungen erflillen, bitten
wir bis zum 4. Dezember 2024
um Zusendung lhrer
aussagefahigen und vollstandigen
Bewerbungsunterlagen unter
Angabe des Aktenzeichens
2300E-1.3-1391/24

an das

Sachsische Staatsministerium
der Justiz und fiir Demokratie,
Europa und Gleichstellung

- Referat 1.3 -

Hansastrale 4

01097 Dresden

oder per E-Mail an:

poststelle@smij.justiz.sachsen.de.

Als Ansprechpartnerin steht lhnen
Frau Elisa Walther

Telefon: 0351/564-16135

zur Verfigung.
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Folgende Kompetenzen sind dariiber hinaus von Vorteil:

e Erfahrungen in der offentlichen Verwaltung,

e Erfahrungen in der Budgetplanung und in der Abwicklung von Férderprogrammen des
Freistaates Sachsen,

¢ anwendungsbereite Kenntnisse der einschlagigen Blro- und Kommunikations-
softwareprogramme, insbesondere der Microsoft Office-Anwendungen (Word, Excel,
Outlook),

e eine hohe Qualitdtsorientierung, Organisationsgeschick und eine ausgepragte
Kommunikationsfahigkeit,

o Interesse an Themenstellungen der Demokratie sowie die Bereitschaft, sich zigig in
komplexe Aufgabenstellungen einzuarbeiten.

Erwartet werden darliber hinaus Flexibilitat, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit sowie ein
hohes Mal} an Verantwortungsbewusstsein.

Was wir lhnen neben diesen interessanten Aufgaben weiterhin bieten:

ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Tatigkeitsfeld in Dresden,

Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Pramien, vermogenswirksame Leistungen,

breites Fortbildungs- und Schulungsangebot,

glnstig mobil im OPNV mit unserem ermaRigten Jobticket,

30 Tage Urlaubsanspruch,

modernes  Arbeitsumfeld, ergonomische Arbeitsplatze und angemessene

Technikausstattung,

ein transparentes, offenes und mitarbeiterorientiertes Arbeitsumfeld,

e eine ausgewogene Work-Life-Balance mit gleitender, flexibel gestaltbarer
Arbeitszeiten,

e Dbetriebliche Altersversorgung bei der Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander
(VBL),

e verschiedene Angebote und Kurse im Rahmen des Gesundheitsmanagements.

Die Stelle ist der Laufbahngruppe 2, erste Einstiegsebene (vormals gehobener Dienst)
zugeordnet. Bewerbungen von Beamtinnen und Beamten sind bis zur Besoldungsgruppe A 12
mdglich. Fur Tarifbeschaftigte richten sich Arbeitsverhaltnis und Vergitung nach
dem Tarifvertrag fir den o&ffentlichen Dienst der Lander (TV-L). Die Eingruppierung
ist in Entgeltgruppe 11 TV-L vorgesehen.

Bei gleicher Qualifikation werden Bewerbungen Schwerbehinderter bevorzugt berlcksichtigt.
Sie werden daher ausdrucklich aufgefordert, sich zu bewerben. Der Bewerbung ist ein
Nachweis der Schwerbehinderung oder Gleichstellung beizuflgen.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass in der Regel nur vollstdndige Bewerbungsunterlagen mit
einem Nachweis des geforderten Bildungsabschlusses berlcksichtigt werden kdnnen. Von der
unaufgeforderten Zusendung von Eingangsbestatigungen und Zwischennachrichten wird
abgesehen.

Interessentinnen und Interessenten, die bereits in einem Beschaftigungsverhaltnis zum
Freistaat Sachsen stehen, sollen ihre Bewerbung nach Méoglichkeit Uber die personal-
verwaltende Dienststelle auf dem Dienstweg einreichen. Bewerberinnen und Bewerber
werden gebeten, bereits in der Bewerbung ihre Zustimmung zur Einsichtnahme in ihre
Personalakten zu erklaren.
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Mit der Besetzung des vorgenannten Dienstpostens ist keine unmittelbare Beférderung
verbunden. An das SMJusDEG versetzte Beamtinnen und Beamte kdénnen jedoch
wahrend ihrer Tatigkeit im SMJusDEG gemal den Regelungen des Personal-
entwicklungskonzepts des SMJusDEG beférdert werden, abgeordnete Beamtinnen und
Beamte nach den MalRRgaben des fir sie geltenden Personalentwicklungskonzepts.
Tarifbeschaftigte erhalten fir die Dauer einer Abordnung gegebenenfalls eine Zulage nach
§ 14 TV-L.

Datenschutzrechtliche Informationen nach Art. 13 und 14 der EU-Datenschutz-Grund-
verordnung (EU-DSGVO)  sind auf  der Internetseite  des Sachsischen
Staatsministeriums der Justiz und fur Demokratie, Europa und Gleichstellung
(https://www.justiz.sachsen.de/content/datenschutz.htm) einsehbar.
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