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Das Sächsische Krankenhaus für Psychiatrie und Neurologie Altscherbitz 
sucht ab sofort befristet als Elternzeitvertretung 

 
eine/n Medizinische/n Fachangestellte/n (m/w/d)  

für unser Medizinisches Versorgungszentren (MVZ) in Leipzig  
in Teilzeit (20 bis 25 Wochenstunden)  

 
Das Sächsische Krankenhaus Altscherbitz, ein traditionsreiches Haus mit dem Versorgungsauftrag für die Stadt Leipzig 
sowie den Landkreis Nordsachsen und den Landkreis Leipzig, verfügt insgesamt über 355 vollstationäre Betten in den 
Fachbereichen Psychiatrie, Neurologie sowie forensische Psychiatrie, 122 psychiatrische tagesklinische Plätze und 
Psychiatrische Institutsambulanzen an drei Standorten sowie 2 medizinischen Versorgungszentren. Unserer über  
147-jährigen Tradition fühlen wir uns ebenso verbunden wie den Aufgaben einer modernen Klinik.  
 
Das MVZ - zentral im Stadtzentrum von Leipzig in der Funkenburgstraße (Waldstraßenviertel) gelegen - bietet 
umfangreiche Diagnostik- und Therapiemöglichkeiten für die Fachrichtungen Neurologie, Psychiatrie und Kinder- und 
Jugendpsychiatrie/ -psychotherapie an. Wir bieten Ihnen einen interessanten, vielseitigen und familienfreundlichen 
Arbeitsplatz in einem interdisziplinären Team in einem modernen MVZ. 
 
 
 

 
Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
 

 Vor-/Nachbereitung und Assistenz der Sprechstunden und Untersuchungen 
 Selbstständige Blutabnahme sowie Vorbereiten und Anlegen von Injektionen / Infusionen 
 Dokumentation der ärztlichen Behandlung, Vorbereiten von ärztlichen Bescheinigungen und Briefen sowie 

Leistungserfassung 
 Aufbereitung und Lagerung von Medizinprodukten 
 Abrechnung nach GOÄ und EBM 

 
 
 
Unsere Anforderungen: 
 

 Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische*r Fachangestellte*r (m/w/d) 
 Sicherer Umgang mit medizinischen Fachtermini 
 Belastbarkeit und Flexibilität 
 Gewissenhafte und verantwortungsvolle Arbeitsweise im Team und gegenüber Patienten und Angehörigen 
 Einfühlungsvermögen, Freundlichkeit, Aufgeschlossenheit 
 Sicherer Umgang mit dem PC (idealerweise SAP und Office) 
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Wir bieten Ihnen: 
 

 ein interessantes und verantwortungsvolles Tätigkeitsfeld mit Gestaltungsmöglichkeiten 
 eigenverantwortliches Arbeiten 
 tarifliche Vergütung nach TV-L inkl. vermögenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge 
 hausinterne Fortbildungen, Zuschüsse zu externen berufsorientierten Aus-, Fort- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten  
 einen attraktiven Arbeitsplatz mit geregelten Arbeitszeiten in angenehmer kollegialer Umgebung 
 attraktive Sportangebote im Rahmen der betrieblichen Gesundheitsförderung 
 Bezuschussung des Jobtickets oder des Deutschlandtickets als Jobticket für die öffentlichen Verkehrsmittel in 

Leipzig und Umland 
 
 
 

Fachliche Auskünfte sowie allgemeine Fragen können Sie an die Ärztliche Leiterin des MVZ, Frau Dr. med. Böttger, 
unter Tel.: 0341/ 9808246 richten.  
Weitere Informationen zum SKH Altscherbitz erhalten Sie unter http://www.skh-altscherbitz.sachsen.de. 
 
Wir wertschätzen Vielfalt und freuen uns auf alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer 
und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung. Bei gleicher Eignung 
werden schwerbehinderte Menschen oder nach SGB IX Gleichgestellte bevorzugt eingestellt. 

Es wird darauf hingewiesen, dass Sie mit Ihrer Bewerbung gleichzeitig Ihr Einverständnis zur elektronischen 
Verarbeitung Ihrer persönlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens erteilen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf, Zeugniskopien und Beurteilungen 
in einem PDF-Dokument unter der Reg.-Nr. 24/2024 per E-Mail an bewerbung@skhal.sms.sachsen.de  oder an  

 
Sächsisches Krankenhaus für Psychiatrie und Neurologie Altscherbitz 
Personalmanagement 
Leipziger Str. 59 
04435 Schkeuditz. 

 


